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Ob OPTAHMBAIIAHN KOHTPOJ!BHO—HPO TYCKHOT'O PEXHMA
B MKJIOY JETCKHH CAJT «COJIHBIIHKO»

1. O6mme nonoxenus

Ionoxenne 06 opranmsamyu KOHTPOJILHO-NPOIYCKHOTO  pexkuma (nanee - Ilonoxenue) B
MyHHIANAILHOM  Ka3CHHOM  JIOLIKOJBHOM — 00pa3sOBaTENbHOM — VUPSKICHMH  JETCKHiL caxn
«Commprmkoy (ganee MKJIOY) pa3spaboTaHO B COOTBETCTBHM ¢ YKa3oM Ipesunenra PP or
15.02.2006 Ne 116 «O mepax o TIPOTHBOACHCTBHIO TEPPOPU3MY», «DenepaabHbIM 3aKOHOM OT
06.03.2006 Ne 35 — @3 «O nporuBOAEHCTBHM TEppOpUsMy», DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
28.12.2010r. Ne 390 — @3 «O 6e3omacHocTH», DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 21.12.2012r. Ne 273-33
«006 obpazoBanum B Poccuiickoii Denepamyny, TPeGOBAHUAMH, H3MOKEHHBIMU B HOPMaTHBHBIX
ROKYMEHTAX AJITAliCKOrO Kpas IO BOMPOCAM OGECTICUEHUS KOMILIEKCHOM Oe3zomacHocTH
00pa3oBATENBHBIX YUPEKACHHHN, 1 YCTAHABIMBACT HOPSNOK JONYCKa BOCHHUTAHHUKOB, POAUTENCH
(3aKOHHBIX TpE/ICTABUTENEHR), COTPYIHMKOB YUPSKICHHUS, TOCCTHTENIEH HA €r0 TEPPUTOPHIO U B
37aHue.

Honoxenre 0 KOHTPONBHO-MPOMYCKHOM PEXHME  COrJacOBBIBACTCA C 0OIMM cobpaHueM
TPYAOBOTO KOIICKTHBA, U YTBEPKNACTCH TPHKA3OM 3aBexyiomero MKJIOV. Hacrosmmee
lonoxxenue BCTymaer B CHiy C MOMEHTA ero YTBEDKACHUSL PYKOBOAMTENEM M JEHCTByeT
Oeccpouno, 0 3aMeHsI ero HOBhIM IlonoxeHuem. Bce M3MeHeHms B Ilonoxenwe BHOCHTCS
npukasoM 3asenyromero JIOV.

Hacrosimee nonoxenue ycranasnusaer MOPANOK AOCTyNa COTPYIHHKOB, BOCIIMTAHHHMKOB M WX
POAHTeNeH (3aKOHHBIX NpejcTaBuTeNeif), moceTuTteNncii B MKJIOY, a Ttakke mopsmok BHOCA H
BBIHOCA MATEPHANBHBIX CPENCTB, HOPSIOK BHE3NA M BHIC3AA ABTOTPAHCIIOPTA HA TEPPUTOPHIO
YUYPEKICHHUS.

KoOHTpOIBHO-TIPONYCKHOM  peXcuM  yCTaHABIMBaeTCs B MKJIIOY ¢ uemsio obecricuenus
6€30MaCHOCTH BOCTIUTAHHKIKOB M COTPYIHHUKOB YUPEXACHNS, A TAKKE COXPAaHHOCTH WMYILIECTBA U
IPCAYNPEKICHNS TEPPOPUCTUYECKUX AKTOB M MHbIX YPE3BbIMAMHBIX CUTYALMI B YUPEKAECHUU.

Opranmsaims u obecneuenne cobmonenus KOHTPOJIbHO-TIPOITYCKHOTO PEXUMA B IXETCKOM Caixy
BO3JIAracTCs Ha OTBETCTBEHHBIX ML (B pabouee Bpems), - cropoxka (B HOYHOE BpEMS) B
3aBENYIOLICTO NSTCKUM CafioM (WK JILIA, €70 3aMELIAIOLIETO).

Kontpons 3a ocymecrsienrem nponyckoro pexuma 8 MKJIOY Bosnaraercst Ha 3aBEyIOIIEro U
3aBX03a JIETCKOTO Caja.

OsHaxoMJIEHHE C KOHTPOJNBHO-TIPOMYCKHBIM PEKHMOM OCYLIECTBIIETCA KaK B (JOpME yCTHOrO
MHGOPMUpPOBaHUS (DK JIMYHOM OGIICHUM, MM TI0 Tene(oHy), Tak M B MUCEMEHHOH (opMme (Ha
caiite yupexaenus http://mkdousolnischko.ucoz.com B pasnene «be3onacHoCTs).

Bce cotpynuku, mpHHSTHIE Ha pabOTY KOIDKHBI GbITh 03HAKOMITCHSI ¢ T10I0KEHHEM.

Cobmroienyie KOHTPONBHO- MPOTYCKHOTO pexvma B MKJIOV snisiercs 00s3aTenbHBIM yeoBiem
(yHKIMORMPOBAHHS 06PA30BATETFHOIO YIPEIK/IEHNS.

2. TlopsaoK OCYMECTBIEHHSI KOHTPOILHO-TIPONYCKHOTO0 PE)KHMA.

Ilpuém BocnuTanauKOB 00pa3eBaTeILHOIG YUPeKACHH:

Bxon B 3nasne MKJIOY ocymectsisercs 4EPE3 OTACTBHBIC BXO/IbI B I'PYIIIOBbIEC SUCHKH.
KonrponsHo-nponycknoii pexum B NPUEMHBIX OCYINECTBIISIOT BOCIMTATENM M TIOMOINHHMKHA
BOCIIUTATEJIEH.

. Bocrmranuuku IPONYCKAaKTCA B 3IaHUE JETCKOrO Caja TOJLKO B CONPOBOXXIEHUH B3POCIIbIX WM

JMU 10 IOBEPEHHOCTH O€3 TPEABABICHUS JOKYMEHTOB W 3aliicH B «Kyprane perucrpamun
nocerurenei» ¢ 07:45 1o 09:00 u ¢ 16:00 mo 18:15.

- Bocrmratems xaxnol rpymiel nocne OKOHYAHMS YTPEHHEro NpUeMa JeTel 3aKphIBAlOT BXOMABI B

TPYIIOBbIE STYEHKH HA 3aM0PBL.




2.1.5. Не допускается выход из здания детского сада детей без сопровождения взрослых.
2.1.6. Перед началом и после окончания времени, отведённого для входа и выхода воспитанников и сопровождающих их родителей (законных представителей) из ДОУ, ответственный за пропускной режим обязан произвести осмотр помещений на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
2.2. Приём сотрудников образовательного учреждения:
2.2.1. Сотрудники приходят в МКДОУ в соответствии с графиком работы, утвержденным заведующим.  
2.2.2. Работники МКДОУ допускаются в здание без предъявления документов и записи в «Журнале регистрации посетителей», с внесением записи в журнале учёта рабочего времени.  Вновь поступившие работники должны предъявить документ, удостоверяющий личность, производится сверка по спискам, заверенным печатью и подписью руководителя.
2.2.3. Нахождение сотрудников после окончания рабочего дня в помещениях и на территории МКДОУ без соответствующего разрешения руководства запрещается.
2.2.4. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в МКДОУ заведующий и завхоз. Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью заведующего.
2.3. Приём родителей (законных представителей) воспитанников:
2.3.1. Родители детей (законные представители) допускаются в здание МКДОУ в установленное распорядком дня время на основании списков. В случае отсутствия в списках детей, родитель (законный представитель) вместе с ребенком допускается в учреждение с разрешения заведующего ДОУ или ответственного лица за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима после предъявления документа, удостоверяющего личность и регистрации его в «Журнале регистрации посетителей». 
2.3.2. Массовый пропуск родителей детей (законных представителей) на территорию МКДОУ осуществляется до окончания утреннего приема – с 07:45 до 9:00 часов, а также вечером (при уходе ребенка домой) с 16:00 до 18:15 часов.

2.3.3.   Родители детей (законные представители) после окончания массового приема, пропускаются под ответственность воспитателей каждый группы.

2.3.4. Приход родителей на родительские собрания, осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем группы без регистрации данных в «Журнале учета посетителей».
2.3.5. Родители воспитанников (законные представители) или лица, их замещающие по закону, допускаются в МКДОУ по личным вопросам при наличии документа, удостоверяющего личность с записью в «Журнале регистрации посетителей».

2.3.6. Родители (законные представители) не допускаются в образовательное учреждение с крупногабаритной ручной кладью. При необходимости, ответственный за осуществление контрольно-пропускного режима, имеет право досмотреть ручную кладь.
2.4. Приём посетителей (посторонних лиц):
2.4.1. Посетители (посторонние лица) пропускаются в МКДОУ на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной регистрацией в «Журнале регистрации посетителей».

2.4.2. Посетитель, после записи его данных в «Журнале регистрации посетителей», перемещается по территории   учреждения в сопровождении работника или работника, к которому прибыл посетитель.
2.4.3. При наличии у посетителей ручной клади ответственное лицо за пропуск в МКДОУ предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа - вызывается заведующий, посетителю предлагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади посетитель не допускается в МКДОУ. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть здание, ответственное лицо за пропуск, оценив обстановку, информирует заведующего и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации (КТС).
2.4.4. Посетители, находясь в помещении МКДОУ обязаны:
· соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных     местах;
· не допускать проявлений неуважительного отношения к педагогам, работникам, воспитанникам и другим посетителям детского сада;
· не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками детского сада их служебных обязанностей;
· бережно относиться к имуществу ДОУ, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещении детского сада.
2.4.5. Посетителям детского сада запрещается:
· находиться в служебных помещениях или других помещениях детского сада без разрешения заведующего;
· изымать образцы документов с информационных стендов, а также помещать на них объявления личного характера;
· курить в здании и на территории МКДОУ;
· вести разговоры по мобильному телефону во всех помещениях, кроме коридоров, холлов;
· входить в детский сад в состоянии алкогольного и иного опьянения, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы);
· приносить в помещения детского сада огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок.
2.4.6. Ответственность посетителей детского сада за нарушение настоящего Положения:

· в случае нарушений посетителями детского сада пропускного режима и правил поведения сотрудники МКДОУ, могут сделать нарушителям замечания;
· в случае совершения посетителями ДОУ уголовно- наказуемых деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном порядке;
· в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества детского сада на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.
2.5. Приём вышестоящих организаций, проверяющих лиц:
2.5.1. Должностные лица, прибывшие в МКДОУ с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в «Журнале учета посетителей». Проверяющий должен предъявить документ (распоряжение, приказ, предписание) на основании которого проводиться проверка и уведомить администрацию образовательного учреждения о причине и цели проверки.
2.5.2. Группы лиц, посещающих образовательное учреждение для участия в семинарах, конференциях, совещаниях и т.д. пропускаются в здание Мкдоу при предъявлении документа, удостоверяющего личность и с записью в «Журнале учета посетителей». 
2.6.  Приём автотранспортных средств
2.6.1. Въезд на территорию МКДОУ и парковка на территории образовательного учреждения частных автомашин - запрещены. 
2.6.2. Приказом руководителя МКДОУ утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию детского сада.  
2.6.3. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра перед воротами.
2.6.4. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание ДОУ.
2.6.5. Движение автотранспорта по территории МКДОУ разрешено не более 5 км/час. Парковка автомашин, доставляющих материальные ценности, продукты осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения, под контролем заведующего хозяйством.  
2.6.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются на территорию МКДОУ беспрепятственно. 
2.6.7. Автотранспорт, прибывающий для ввоза сыпучих материалов, вывоза бытовых отходов и др. допускается на территорию МКДОУ по заявке заведующего хозяйством и разрешения заведующего.
2.6.8. При допуске на территорию МКДОУ автотранспортных средств лицо, пропускающее автотранспорт, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории детского сада.
2.6.9. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения заведующего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории МКДОУ, цели нахождения.
2.6.10. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от ДОУ, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует заведующего (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем учреждения (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

3. Обязанности участников образовательного процесса и посетителей при осуществлении контрольно-пропускного режима
3.1. Заведующий ДОУ обязан:
· издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления контрольно-пропускного режима;
· вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного режима;
· определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за организацию контрольно-пропускного режима;
· оперативно контролировать выполнение требований Положения, работу ответственных лиц, дежурных.

3.2. Заведующий хозяйством обязан обеспечивать:
· исправное состояние входных дверей;
· рабочее состояние систем освещения;
· свободный доступ к аварийным и запасным выходам;
· исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши;
· осуществлять контроль въезда автотранспорта на территорию;

· контроль выполнения Положения всеми участниками образовательного процесса.
3.3. Сторож обязан:

· проводить обход территории и здания МКДОУ в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнал обхода территории»;
· при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т.д.) принимать решения и руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуации (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);
· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию МКДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества детского сада. В необходимых случаях с помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным органам;
· исключить доступ в МКДОУ работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей в рабочие дни после 18:15 часов, а также в выходные и праздничные дни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению заведующего).

3.4. Работники (ответственные лица) МКДОУ обязаны:

· осуществлять контроль за пришедшим к ним посетителями на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории детского сада;
· проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории МКДОУ (уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому сотруднику);
· следить, чтобы основные и запасные выходы из групп были всегда закрыты;
· при связи с родителями (законными представителями) или посетителями спрашивать фамилию, имя, отчество; цель визита; фамилию, имя, отчество необходимого работника ДОУ; фамилию, имя, дату рождения ребенка;
· при сдаче помещений под охрану сторожу воспитатели обязаны убедиться в готовности помещения к сдаче. В помещении должны быть закрыты окна, форточки, отключены вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура.
3.5. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:

· приводить и забирать детей лично;
·  входить в МКДОУ и выходить из него только через групповые входы;
· для доступа в МКДОУ связываться с воспитателем и отвечать на необходимые вопросы;
· при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц (либо сообщать о них сотрудникам детского сада).
3.6. Посетители обязаны:

· связываться с работником МКДОУ, отвечать на его вопросы;
· представляться, если работники МКДОУ интересуются личностью и целью визита;
· не вносить в МКДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т.д.
3.7. Работникам ДОУ запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
· оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование МКДОУ;
· оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;
· впускать на территорию и в здание неизвестных лиц;
· оставлять без сопровождения посетителей ДОУ;
· находиться на территории и в здании МКДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные дни.
3.8. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:
· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
· оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;
· оставлять открытыми двери в здание МКДОУ и группу;
· пропускать через центральных вход подозрительных лиц;
· входить в здание через запасные выходы.
4. Ответственность участников образовательного процесса за нарушение контрольно-пропускного режима
4.1. Работники ДОУ несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;
· нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
· допуск на территорию и в здание МКДОУ посторонних лиц;
· халатное отношение к имуществу детского сада.
4.2. Родители (законные представители) воспитанников, и другие посетители несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;
· нарушение правил безопасного пребывания детей в ДОУ;
· допуск на территорию и в здание ДОУ посторонних лиц;
· халатное отношение к имуществу ДОУ.
5. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и помещениях МКДОУ
5.1. При выполнении в МКДОУ строительных и ремонтных работ допуск рабочих и специалистов ремонтно-строительных организаций осуществляется в соответствии со списками, заверенными директором подрядной организации, согласованному с руководителем МКДОУ. На основании заключенного договора, руководитель издает приказ о назначении ответственного лица за ведение контроля по осуществлению ремонтных работ и о допуске рабочих, и режиме работы ремонтно-строительной бригады.
5.2. Категорически запрещается проживание рабочих и специалистов в МКДОУ во время проведения ремонтных работ.
6. Порядок пропуска на период ЧС и ликвидации аварийной ситуации
6.1. Пропускной режим в здание детского сада на период чрезвычайной ситуации ограничивается.

6.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска.
7.   Порядок эвакуации посетителей, воспитанников, сотрудников МКДОУ из помещений и порядок охраны
7.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений детского сада при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершении террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается заведующим совместно с ответственным за ведение работы по антитеррору, ответственным за пожарную безопасность, ответственным за электробезопасность, ответственным по охране труда.
7.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники МКДОУ, воспитанники эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении детского сада на видном и доступном для посетителей месте.
7.3. Пропуск посетителей в помещения детского сада прекращается. Сотрудники детского сада и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях воспитанников и сотрудников. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание и на территорию МКДОУ.

